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Datenabgleich
Kreditoren

Bestellung

Wareneingang

etc.

• Einzel-/Verbund-

unternehmen

• Zentral/dezentral

• Unterschiedliche 

Eingangskanäle

(Papier, Digital per Mail,

per EDI, per Fax)

• Rechnungsvolumen
• mit/ohne Anhang

• mit/ohne Bestellbezug

• Adressen der RE-Empfänger

• Top-Lieferanten

• Rechnungsarten

• Vorgangs-/buchungs-

relevante Rechnungsdaten

z.B. USTG §14-Prüfung

• Vorerfassung, etc.

Buchungssatz

• Sachliche/rechnerische Prüfung

• Anzahl Freigabestufen

• interne Richtlinien 

(Betragsgrenzen, 4-Augen-Prinzip)

• Ablagesystem, z.B.

chronologisch 

nach GJ, Kreditor

• Zeitpunkt der Ablage

• Aufbewahrungsfristen

Rechnung

anzeigenStatus-

abgleich
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Information an Lieferanten

Informationen zum 

Bestellbezug, Bereiche,

Kostenstelleninformationen, etc.

Vorgaben zum

digitalen Rechnungsversand

Mögliche 

Austauschformate

Informationen zum 

Rechnungslayout

file:///C:/Users/bstuckenberger/Desktop/BSTU/privat/Beispiel Anschreiben für Kreditoeren_neutralisiert.pdf
file:///C:/Users/bstuckenberger/Desktop/BSTU/privat/Beispiel Anschreiben für Kreditoeren_neutralisiert.pdf


www.lobo.ag
© DM Dokumenten Management GmbH

Empfohlene Vorgehensweise

1
• Kreditoren- und Beleggutanalyse

2
• Pflichtenheft incl. Umgebungsparameter

3

• Implementieren anhand 
TOP-Lieferanten

4

• Anpassen/Erstellen 
Verfahrensdokumentation
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Generelle Aussage
aus mehr als 20 Jahren Erfahrung

TOP 10 – 30 
Kreditoren

ca. 70 - 80 % 
des Rechnungs-Belegaufkommens

erzeugen


